Senor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la RecreaciQ
Ministerio de Cultura ¥ Deportes
S despacho

=

Estimado Sedor Viceministro:

mas atenta me
lo estipulado en el Contrato

De la manera

dirijo a usted

Guatemala, 29 de junio del 2015.

con el propdsito de presentarle mi inforrae de actividades
Administrativo por servicios técnico profcsionales nimero

mensuales conforme 2
126-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nitmero 3 1-2015, correspondiente al mes de junio del 2013
y para el pago de mis honorarios estoy presentado la factura Serie B No. 52.
Actividades realizadas:
1. Apoyar en la logistica de los eventos de capacitacion que € desarrolian  en el
Departamento je Desarrollo de Personal
2. Control administrativo de 10s programas de profesionalizacién.
3. FElaborar nominas de descuentos y aportes de 1a Direccion de Recursos Humanos,
corresporndienties al Programa de Profesionalizacion y verificar 1os elaborados por 1as
Delegaciones g Recursos Humanos.
4. Verificar que 3¢ apliquen 10s descuentos y aportes mensuales de la Universidad Galileo,
en cada Direccion General.
5. Realizar consalidado mensual de los descuentos y aportes que se les aplican a los alumnos

que participan en {a Universidad Galileo.
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